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[bookmark: _Toc226972891]PRIPRAVA – Pregled presoje digitalne dostopnosti
	Ime organizacije / lokacije
	

	Povezave
Spletna stran in profili na družbenih omrežjih
	

	Digitalni kanali, vključeni v presojo
Navedite vse kanale, ki so predmet ocenjevanja (spletna stran, mobilna spletna stran, mobilna aplikacija, spletna prodaja vstopnic, platforme za rezervacije tretjih ponudnikov, družbena omrežja, e-novice, digitalni dokumenti).
	

	Obseg in cilji presoje
Opišite, kaj bo predmet ocenjevanja. Ali gre za celovito presojo vseh digitalnih kanalov ali za pregled ključnih uporabniških poti (npr. načrtovanje obiska, nakup vstopnic, dostop do informacij za obiskovalce)?
	

	Ekipa za presojo
Navedite člane ekipe za presojo in njihove vloge. Omenite tudi morebitno sodelovanje oseb z lastno izkušnjo invalidnosti.
	

	Uporabljena orodja in reference

Prosimo, označite na seznamu

	☐ Avtomatizirana orodja za preverjanje
________________________________
________________________________
________________________________
☐ Bralniki zaslona
☐ Testiranje samo s tipkovnico
☐ Testiranje na mobilnih napravah
☐ Uporabljeni referenčni standardi
________________________________
________________________________
________________________________

	Datum presoje
	




	[bookmark: _Toc226972892]Dostopnost spletne strani (osrednja platforma)
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	1. Ali je spletna stran na splošno uporabna brez uporabe dodatnih prilagoditev ali pripomočkov?
Opišite splošno uporabnost za uporabnike z različnimi potrebami po dostopnosti.

	

	2. Ali je spletna stran uporabna brez časovnih omejitev?
Preverite, ali prihaja do časovnih omejitev (timeout), samodejnega osveževanja vsebine ali interakcij, ki zahtevajo hitro odzivanje.
	

	3. Ali je spletna stran brez dodatnih vtičnikov ali prekrivnih rešitev (overlayev), ki nadomeščajo osnovno dostopnost?
Opišite, ali so takšne rešitve uporabljene in ali ovirajo delovanje podpornih tehnologij.

	





	[bookmark: _Toc226972893]Struktura in navigacija

	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo




	4. Ali ima vsaka stran jasen in opisen naslov?
Opišite, ali naslovi natančno odražajo vsebino strani.
	

	5. Ali so naslovi uporabljeni logično in hierarhično?
Preverite, ali naslovi sledijo jasni strukturi (en glavni naslov, nato podnaslovi). Ali so pravilno označeni z oznakami <h>?
	

	6. Ali je navigacija po spletni strani dosledna?
Opišite, ali so meniji, povezave in struktura strani enotni in predvidljivi.

	

	7. Ali obstaja jasen način za preskok ponavljajoče se navigacije? 

Preverite, ali so na voljo »skip« povezave ali podobni mehanizmi.
	

	8. Ali lahko uporabniki navigirajo po celotni spletni strani samo s tipkovnico?
Opišite morebitna področja, kjer navigacija s tipkovnico ne deluje pravilno.
	




	[bookmark: _Toc226972894]Besedilna vsebina in berljivost

	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	9. Ali je besedilo napisano v jasnem in razumljivem jeziku?
Opišite morebitno preveč zapleteno, strokovno ali nejasno izražanje.
	

	10. Ali je velikost besedila mogoče prilagoditi brez izgube vsebine ali funkcionalnosti?
Preverite povečavo vsaj do 200 %.
	

	11. Ali so razmiki med vrsticami, odstavki in poravnava besedila ustrezni za branje?
Opišite, ali gosto besedilo ali poravnava besedila na obojestranski rob otežujeta branje.

	

	12. Ali so pomembna navodila ali opozorila jasno predstavljena?
Navedite, ali temeljijo izključno na barvi, ikonah ali položaju.
	





	[bookmark: _Toc226972895]Slike, grafike in nebesedilne vsebine

	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	13. Ali imajo vse smiselne slike ustrezno nadomestno besedilo?
Opišite kakovost in uporabnost nadomestnega besedila.
	

	14. Ali imajo vse smiselne slike ustrezna alternativna besedila (alt opis)?
Opišite kakovost in uporabnost teh opisov.
	

	15. Ali so kompleksne slike (zemljevidi, grafi, infografike) razložene v besedilu?
Opišite, ali so na voljo besedilni opisi ali alternativni prikazi podatkov.
	

	16. Ali so ikone in grafični gumbi ustrezno označeni za podporne tehnologije?
Navedite morebitne ikone brez dostopnih oznak (imen).
	




	Obrazci in interaktivni elementi

	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	17. Ali ima vsako polje v obrazcu jasno in programsko povezano oznako (label)?
Opišite morebitne manjkajoče ali nejasne oznake..
	

	18. Ali so navodila in obvezna polja jasno označena?
Preverite, da to ni prikazano zgolj z uporabo barve.
	

	19. Ali so sporočila o napakah jasna, konkretna in dostopna?
Opišite, kako so napake predstavljene in ali jih lahko uporabniki enostavno popravijo.
	

	20. Ali je mogoče vse elemente obrazcev uporabljati s tipkovnico?
Navedite morebitne spustne sezname, koledarje ali druge elemente, ki niso dostopni.
	





	[bookmark: _Toc226972896]Multimedijske vsebine
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	21. Ali videoposnetki vključujejo natančne podnapise?
Opišite razpoložljivost in kakovost podnapisov.
	

	22. Ali je zvočna vsebina podprta s prepisi?
Opišite, ali so prepisi enostavno dostopni in ali so celoviti.
	

	23. Ali so vizualne informacije opisane za nevidne oziroma slabovidne uporabnike?
Navedite, ali so na voljo zvočni opisi ali opisni prepisi.
	

	24. Ali je mogoče predvajalnike medijev uporabljati s tipkovnico in bralniki zaslona?
Opišite morebitne nedostopne kontrolnike.
	





	[bookmark: _Toc226972897]Barve, kontrast in vizualno oblikovanje
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	25. Ali besedilo izpolnjuje minimalne zahteve glede barvnega kontrasta?
Opišite področja, kjer kontrast ni zadosten.
	

	26. Ali so informacije podane z več kot le barvo?
Preverite indikatorje stanja, grafe, povezave in prikaze napak.
	

	27. Ali so indikatorji fokusa jasno vidni?
Opišite vidnost fokusa pri uporabi tipkovnice.
	



	[bookmark: _Toc226972898]Dostopnost s tipkovnico in upravljanje fokusa
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	28. Ali je mogoče vse interaktivne elemente doseči in aktivirati s tipkovnico?
Opišite morebitne nedostopne elemente.
	

	29. Ali je vrstni red fokusa logičen in predvidljiv?
Navedite morebitne preskoke ali »zanke«, kjer se fokus ujame.
	

	30. Ali pojavna okna in dialogi pravilno upravljajo fokus?
Opišite, ali se fokus ustrezno premika v dialoge in iz njih.
	



	[bookmark: _Toc226972899]Dostopnost na mobilnih napravah in odzivno oblikovanje
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	31. Ali je spletna stran v celoti uporabna na mobilnih napravah?
Opišite postavitev, navigacijo in berljivost na manjših zaslonih.
	

	32. Ali lahko uporabniki na mobilnih napravah povečujejo in prilagajajo vsebino?
Preverite, ali je povečava onemogočena.
	

	33. Ali so mobilni meniji in kontrolniki dostopni za bralnike zaslona?
Opišite morebitne ovire.
	



	[bookmark: _Toc226972900]Dokumenti in prenosljive vsebine
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	34. Ali so prenosljivi dokumenti dostopni?
Preverite PDF-je in druge datoteke glede označevanja (tagging), berljivosti besedila in navigacije.
	

	35. Ali so na voljo dostopne alternative, kadar dokumenti niso dostopni?
Opišite razpoložljivost HTML ali besedilnih različic.
	

	36. Ali so dokumenti jasno označeni z navedbo formata in informacijami o dostopnosti?
Opišite.
	



	[bookmark: _Toc226972901]Spletni sistemi za rezervacije, nakup vstopnic in e-trgovina
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	37. Ali lahko uporabniki s pomočjo podpornih tehnologij samostojno opravijo rezervacijo?
Opišite ovire, na katere naletijo med postopkom rezervacije.
	

	38. Ali so izbirniki datumov, izbira sedežev in plačilna polja dostopni?
Navedite konkretna problematična področja.
	

	39. Ali je na voljo alternativni dostopni način rezervacije?
Opišite možnosti rezervacije po telefonu ali e-pošti ter morebitne omejitve.
	



	[bookmark: _Toc226972902]Platforme tretjih ponudnikov in vdelane vsebine
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	40. Ali so vdelana orodja (zemljevidi, gradniki, multimedija) dostopna?
Opišite omejitve in morebitne obvode (rešitve).
	

	41. Ali je odgovornost za dostopnost vsebin tretjih ponudnikov jasno opredeljena?
Navedite pogodbe, izjave o omejitvi odgovornosti ali podporne mehanizme.
	




	[bookmark: _Toc226972903]Komunikacija na družbenih omrežjih
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	42. Ali so slike na družbenih omrežjih opremljene z alternativnim besedilom?
Opišite trenutno prakso.

	

	43. Ali imajo videoposnetki na družbenih omrežjih podnapise?
Preverite tako samodejno ustvarjene kot tudi ročno urejene podnapise.
	

	44. Ali so ključniki (hashtagi) in emojiji uporabljeni na dostopen način?
Preverite uporabo CamelCase ter pogostost uporabe emojijev.
	



	[bookmark: _Toc226972904]E-poštna komunikacija in e-novice
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	45. Ali so e-poštna sporočila berljiva z bralniki zaslona?
Preverite strukturo, naslove in povezave.
	

	46. Ali je besedilo mogoče prilagoditi po velikosti in ali je kontrast ustrezen?
Opišite morebitne ovire.
	

	47. Ali so slike v e-poštnih sporočilih opremljene z alternativnim besedilom?
Opišite.
	





	[bookmark: _Toc226972905]Informacije o dostopnosti in transparentnost
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	48. Ali obstaja posebna izjava o dostopnosti?
Opišite njeno vsebino in vidnost.
	

	49. Ali je informacije o digitalni dostopnosti enostavno najti?
Preverite njihovo umestitev in jasnost.

	

	50. Ali so uporabniki obveščeni, kako lahko zaprosijo za pomoč ali prijavijo težave?
Opišite.
	



	[bookmark: _Toc226972906]Združljivost s podpornimi tehnologijami
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	51. Ali spletna stran deluje z običajnimi bralniki zaslona?
Opišite rezultate testiranja.
	

	52. Ali vsebina deluje z orodji za povečavo in glasovno upravljanje?
Navedite morebitne pomanjkljivosti.
	





	[bookmark: _Toc226972907]Povratne informacije uporabnikov in kontaktni kanali
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	53. Ali obstaja jasen način za podajanje povratnih informacij o dostopnosti?
Opišite obrazec ali kontaktni način.
	

	54. Ali so odzivi pravočasni in učinkoviti?
Navedite morebitne postopke nadaljnjega odziva.
	



	[bookmark: _Toc226972908]Združljivost s podpornimi tehnologijami
	☐ Popolnoma dostopno
	☐ Delno dostopno

	
	☐ Nedostopno
	☐ Podatki niso na voljo



	55. Ali je osebje usposobljeno za ustvarjanje dostopnih digitalnih vsebin?
Opišite razpoložljivo usposabljanje ali smernice.
	

	56. Ali so preverjanja dostopnosti del postopkov objave vsebin?
Opišite procese pregledovanja.
	

	57. Ali morajo dobavitelji izpolnjevati standarde dostopnosti?
Navedite prakse javnega naročanja oziroma nabave.
	




	Dodatne informacije o digitalni dostopnosti
Navedite vse dodatne relevantne ugotovitve, primere dobrih praks, znane omejitve ali načrtovane izboljšave.

	



Financirano s strani Evropske unije. Izražena stališča in mnenja so izključno avtorjeva in ne odražajo nujno stališč Evropske unije ali Fundacije Tempus. Niti Evropska unija niti Fundacija Tempus ne prevzemata odgovornosti zanje.
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